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为切实做好实验室网站（以下简称网站）的管理工作，维护网站的安全和稳

定，保证网上信息的准确性和及时性，加强实验室各项工作的信息化，提高实验

室及其研究人员在国内外的学术影响，特制定本网站管理与维护办法，自公布之

日起执行。本规定适用于涉及网站综合管理、技术支持和为网站提供信息资料的

各个部门。 

一、网站建设与安全管理 

1、实验室指定专人（以下称网站管理员）全面负责网站的建设、日常管理

和维护工作，包括实验室网页版面设计、网页制作、网页更新、上网信息技术编

辑、信息上网发布和网站技术维护等。网站管理员在实验室主管副主任的领导下

开展工作。 

2、网站管理员应维护网站的稳定和安全，保证网站服务器等硬件设备正常

工作，在出现技术困难时，应及时、快速解决。网站管理员应定期进行安全漏洞

扫描，及时修补，防止各种非法入侵，确保数据的安全。 

3、网站管理必须符合国家和地方网络管理的相关规定，网站管理员要严格

履行安全管理职责，妥善保管密码。 

二、网站信息管理 

1、网站管理员负责实验室运行与开放、科研、对外交流、学术会议及人员

信息的上载和更新，相关信息由有关人员向网站管理员供稿。 

2、网站制作包括中文版和英文版。 

3、信息的上载和更新要及时，网站管理员在收到稿件后需在当天进行上载

或更新。 

4、发布的信息要准确，不得违反国家和有关保密规定，所有上网稿件都要

经过网站管理员审核，并注明供稿人。 

 


